Personalsachbearbeiter/in (m/w/d)

Einzigartige Fotoshootings, ein innovatives Team und abwechslungsreiche Aufgaben bei Deutschlands Marktfuhrer fir Studio-

und Portratfotografie.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fur unser Team in Essen, Danischenhagen, Hagen oder remote einen

Personalsachbearbeiter/in (m/w/d).
Dein Profil - Das bringst Du idealerweise mit:

« Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung als Personalkauffrau/-mann oder ein Studium im Bereich Personalmanagement,
BWL oder einer vergleichbaren Fachrichtung

« Berufserfahrung in der Personaladministration sowie in Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen

« Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht und ein ausgepragtes Verstandnis fir buchhalterische Prozesse

« Eine strukturierte und losungsorientierte Arbeitsweise sowie Vertraulichkeit im Umgang mit sensiblen Daten

Kein Platz fiir Langeweile — Deine Aufgaben:

« Unterstitzung in der gesamten Personaladministration: Erstellung von Arbeits- Anderungs- und Zusatzvertragen,
Arbeitszeugnissen und Bescheinigungen

« Pflege und Verwaltung von Personalstammdaten, Urlaubs- und Arbeitszeitkonten in unserem HR-System

+ Durchfiihrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung in Zusammenarbeit mit unserem Payroll Specialist

« Ansprechperson fur administrative und arbeitsrechtliche Fragestellungen

+ Sicherstellung und Einhaltung arbeitsrechtlicher Vorgaben

+ Korrespondenz mit Krankenkassen, Handwerkskammern und Finanzamtern

Mission Top-Arbeitgeber — Das bieten wir Dir:

« Festanstellung mit unbefristetem Arbeitsvertrag

+ Flexible Arbeitszeiten und die Maglichkeit, in unserem modernen Biiro oder remote zu arbeiten

« Bis zu 30 Urlaubstage nach Unternehmenszugehorigkeit

« Ein wertschatzendes Miteinander und Mitgestaltungsmaoglichkeiten

+ Betriebliche Altersvorsorge, Fahrradleasing und weitere Vergunstigungen bei Kooperationspartnern

« Ein strukturiertes Onboarding mit Hilfe unserer studioline Academy und Weiterentwicklungsmoglichkeiten
Was Du gelesen hast, gefallt Dir? Dann schicke Deine Bewerbung an studioline@jobacademy.de

Wir freuen uns auf Dich!

Mit der Einsendung Deiner Bewerbung, bestétigst Du die Datenschutzrichtlinien gelesen zu haben und willigst der Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten zur Vermittlung einer
Arbeitsstelle ein. Unsere Datenschutzrichtlinien findest Du hier: https://www.studioline.de/de/unternehmen/datenschutz.html

Art der Stelle: Vollzeit 39h, Festanstellung



